MNASZ Gazdalkodasi és pénziigyi szabalyzata

Jévahagyta az MNASZ Elncksége 2023.

A. A szovetség gazdalkodasaban eljaré testiiletek és tisztségvisel6k (a
gazdalkodas szervezeti felépitése)
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A MNASZ gazdalkoddasaval kapcsolatos feladatok megosztdsa a valasztott testiiletek és
tisztségvisel6k kozott

A Kozgylilés feladat- és hataskore

A targyévi pénzigyi beszamol6 elfogaddasa. A beszamolét az EInokség terjeszti a Kozgydilés elé.
A szOvetség Kozgyllésének kizardlagos hataskorébe tartozik a szOvetség éves
koltségvetésének végrehajtasarol és gazdalkodasrél szoldé pénzigyi beszamold elfogadasa.

Az EIntkség feladat- és hataskore

Az EInOkség dont a Kozgylilés elé terjesztendd, a szOvetség éves koltségvetését, a koltségvetés
végrehajtasarol és gazdalkodasardl sz6l6 pénziigyi beszamolorol.

Az Elnokség hatarozza meg a szOvetség vagyonaval torténé gazdalkodds, a vagyon
hasznositdsanak kereteit.

A szovetség EIndkének feladat- és hataskore

Felligyeli a szovetség gazdalkodasi tevékenységét, azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabaly és egyéb szabalyzatok keretein beldil.

Kapcsolatot tart a szovetség Felligyel6 Bizottsaganak elnokével.

Hataroz minden olyan lgyben, amely nem tartozik a szovetség valamely testiletének
kizardélagos vagy rendelt - a szovetség valamely szabdlyzata altal meghatarozott - hataskorébe.
Elldatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabaly, illetve a szovetség valamely testiilete a
hataskorébe utal.

Gazdalkodasi ligyekben kiilon jogszabdly szerinti mddon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

A szovetség bankszamldja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

A szovetség Alelnokének feladat- és hataskore

Az EInok tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az EInokot helyettesiti az EIndk gazdalkodasi
Ugyekben meghatarozott hataskorében.

A szbvetség Fétitkaranak feladat- és hataskore

A Fétitkar a vonatkozd jogszabalyok és a szOvetség szabdlyzatai alapjan Osszehangolja a
szOvetség gazdasagi tevékenységét, elGkésziti az elndkség (léseit, szervezi és irdnyitja a
testiletek hatarozatainak el6készitését és végrehajtasat.

A FGtitkar szervezi és irdnyitja a koltségvetéssel, illetve a gazdalkodassal 6sszefliggd - dontési
javaslatot tartalmazd - el6terjesztésnek elGkészitését, igy kilonGsen a szOvetség éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasardl és gazdalkodasardl szolo pénzigyi beszamolot
tartalmazo elGterjesztéseket.

A Fé6titkar irdnyitja és ellenGrzi a szovetség gazdalkodasi feladatainak biztositasaval 6sszefliggd
tevékenységét.

A szovetség bankszamldja és pénzeszkozei felett utalvanyozasi joga van.

Elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a szbvetség valamely szabalyzata vagy testiileti
hatarozata a hataskorébe utal.

A Fétitkar hataskorébe tartozé gazdalkodasi feladatokat irasban szabalyozott médon, az EIndk
jévahagydsaval lehet delegalni, ha azok nem tartoznak kizardlagos, vagy testiileti hataskoérbe.
Az irodavezetd feladat- és hataskore
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A SzOvetség gazdalkoddsanak szakmai vezetGje a Szovetséggel munka jogviszonyban allo
irodavezetd.

Irdnyitja a Szovetség pénzigyeinek és gazdalkodasanak operativ ellatasat.

Irdnyitja a SzOvetség pénzigyeinek és gazdalkodasanak napi szintli operativ ellatasaban részt
veve pénzigyi alkalmazottak tevékenységét.

A Fétitkarral egylUttmdkodésben gondoskodik a pénziigyi fegyelem betartasardl,
betartatasarol.

Irdnyitja a SzOvetség pénzigyi és gazdalkodo tervez6 munkajat (koltségvetés, pénziigyi tervek).
Elkésziti a Szovetség koltségvetési és pénzigyi beszamoldit figyelemmel a koltségvetési és
pénziigyi beszamolo elkészitésére vonatkozo hatariddkre, idGpontokra.

Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot, illetve a Szovetség gazdalkodasat érinté maddositd
javaslatok kidolgozasaban.

Javaslatot tesz az Elnokség részére a Szovetség gazdalkodasi feladatait érinté kérdésekben,
kiilonos tekintettel a Szovetség koltségvetésének iranyelveire, a vagyongazdalkodasi
célkitizésekre, a gazdalkodasi tevékenység fejlesztésére.

Pénzigyi szabalyértelmezési kérdésekben allasfoglalast és véleményt ad.

Kapcsolatot tart a Szévetség konyvelGjével és konyvvizsgaldjaval.

A szovetség konyvelGjére vonatkozd rendelkezések

A szOvetség konyvelését és az allami koltségvetéssel kapcsolatos folyamatos tevékenységet a
a vonatkozé Kormanyrendeletek alapjan torvényesen bejegyzett, mérlegképes konyvelGi
képesitéssel rendelkezd, a szovetség altal megbizott konyvel§ céggel végezteti, megallapodas
alapjan.

A valasztott testiiletekre és tisztségviselGkre vonatkozo szabalyok

Az EInbkség részére az éves koltségvetést, a fétitkar terjeszti eld irasban.

irdsban kell el6terjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal Osszefiiggd dontési
javaslatot, illetve tajékoztatast tartalmazé dokumentumot is.

A szOvetség ligyintéz6 szervezetének feladatai

A szOvetség operativ végrehajtd szervezete a szovetség lgyintézd szervezete. Az Ugyintézd
szervezet alkalmazottai feletti munkaltatéi jogokat a Fétitkar gyakorolja.

Az ligyintéz6 szervezet feladatait a szOvetség Szervezeti és M{kodési Szabalyzata részletezi.
Az alkalmazottak feladatait a vellk kotott munkaszerz&dés tartalmazza.

Sziikség szerint a szovetség egyes, a gazdalkodassal 0Osszefliiggé nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, adodzasi feladatainak végzésére megbizas adhaté a szovetséggel
alkalmazasaban nem allé maganszemély, illetve szervezet részére.

B. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje
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A koltségvetés tervezése

A tervezéssel szemben érvényesitendé kovetelmények.

A szOvetség gazdalkoddsanak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére
teljesitendd kiadasok szambavételét tartalmazé éves koltségvetés.

A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi elGiranyzatokat tartalmaz. Az
el6iranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.

A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghaladé bevételi
Osszeget tartalékba kell helyezni.
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A koltségvetés végrehajtasa folyaman meghatarozott szabalyok szerinti elGiranyzatok
A tervezés alapja az éves bevételek szambavétele.
A tervezhetG bevételek 6sszessége biztosit forrast a kiadasok finanszirozasahoz.
A koltségvetés bevételi jogcimei:
a) koltségvetési tdmogatas:
— apalyazat utjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tamogatas;
— az Eurdpai Unid strukturdlis alapjaibdl, illetve a Kohézids Alapbdl szarmazd, a
koltségvetésbdl juttatott tdmogatas;
— az Eurdpai Unié koltségvetésébdl vagy mas allamtdl, nemzetkdzi szervezettdl
szarmazo tdmogatas;
— a személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az addzd rendelkezése szerint
kiutalt 6sszege;
b) tagsagi dijak;
c) sporthatdsagi dijak;
d) a MNASZ eszkozeinek befektetésébdl szarmazd bevétel, vallalkozasi tevékenységhbdl
szarmazo bevétel;
e) egyéb, jogszabdlyokban meghatarozott bevétel;
f)  mas szervezettdl, illetve maganszemélytél kapott adomany;
A koltségvetés kiadasi jogcimei:
a) az alaptevékenység érdekében felmerilt kdzvetlen koltségek,
b) vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kbzvetlen koltségek,
A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)-rél athizédé kovetelés-
és kotelezettségallomanyt.
A koltségvetés tervezési menetrendje.
A Fétitkar és az irodavezetd, a szakag vezetSk bevondsaval a targyév végén el6késziti a
kovetkez6 évi koltségvetési tervet.
Az elntkség a targyévi elsd Ulésen targyalja és fogadja el a targyévi koltségvetési tervet.

A koltségvetés végrehajtasa

A koltségvetés végrehajtasa soran kovetendd eljarasi szabalyok.

A jovahagyott koltségvetés végrehajtdsa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek
tervben meghatarozott kiadasokra térténg felhasznaldsa, tovabba mindezek nyilvantartasara
iranyulo tevékenység.

A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyaman valdsul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségviseldk, a Fétitkar, irodavezetd és az alkalmazottak vesznek részt.
A kotelezettségvallalas szabdlyai és a kotelezettségek nyilvantartasa.

A szbvetség nevében a koltségvetés végrehajtasa soran a fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget - egyes kisosszegli beszerzések kivételével, amennyiben a kifizetés 0sszege
nem haladja meg a 100.000.-forintot - csak irasban lehet véllalni (kotelezettségvallalas).
Kisosszegli beszerzésnek mingsil, ha a kifizetés nem haladja meg a 100.000 forintot és a
szovetség normal napi gazdalkoddasaval fligg 6ssze (példaul posta, anyagbeszerzés stb.).
Kotelezettségvallalas (és kisosszegli beszerzés) csak a koltségvetésben jovahagyott kiadasi
koltségkeretek mértékéig engedélyezett

A folyd kotelezettségek (targyévben vallalt) allomanya Gsszességében nem haladja meg a
koltségvetés kiadasi f60sszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése, teljesitésigazolas és az utalvanyozas

Ellenjegyzés

5.4.1.1. A kotelezettségvallalas csak el6zetes pénzigyi ellenjegyzés utan torténhet.
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Az ellenjegyzl - az ellenjegyzés megadasaval - a kotelezettségvallalast a rendelkezésre allé
informacidk alapjan az esedékességkor teljesithet6nek mindgsiti. Az ellenjegyzés zaradékolhaté
(,az ellenjegyzés utasitasra tortént" megjegyzéssel), a zaradék azonban a végrehajtast nem
akadalyozza meg. Az ellenjegyzés zaradékolasardl az elndkot és az ellenérzé testiilet elndkét
haladéktalanul értesiteni kell.

Kotelezettségvallalasi ellenjegyzd a szovetség elnoke, illetve az elndk altal irdsban kijeldlt
alkalmazottja.

Szakmai teljesitésigazolas

Az egyes, megrendelt, és teljesitett szerz6dések, megallapodasok teljesitésének igazoldsara az
a tisztségviselS jogosult, akinek iranyitasa, vagy kozremiikodése alatt a munkat elvégezték,
vagy a beszerzést végrehajtottak.

A teljesités igazoldsa torténhet kilon dokumentumban vagy a szamlara torténd ravezetéssel.
A szakmai teljesités igazolas soran az igazolonak nyilatkozni kell arrdl, hogy a leszallitott aru
vagy teljesitett szolgdltatds a megrendelésnek (szerz6désnek) megfelel6 mennyiségben
mindségben és hataridére tortént.

Utalvanyozas

Teljesités igazolasa hianyaban az adott kotelezettségvallalassal 6sszefliggésben kifizetés nem
torténhet.

A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvanyozassal torténik.
Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfelelGség és a teljesités igazolasanak megléte utan a
FGtitkar vagy az EInok jogosult, azzal, hogy nem lehet azonos személy a teljesitést igazoldval.
Az egyes kotelezettségvallalasok teljesitése

Ado- és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

A szOvetség gazdasagi tevékenységének megfelel6 add as jarulékfizetéssel kapcsolatos
feladatait a mindenkor érvényes add - és tarsadalombiztositasi, bevallasi, befizetési
el6irdsainak betartasaval latja el.

Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A munkaligyi nyilvantartasok vezetése az Ugyintézd szervezet, a tarsadalombiztositasi és
adényilvantartasok az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban és a bérszamfejtés a
szerz6dott konyvel6 cég feladata. A Munkaltatoi jogkor gyakorldja 6ndlld dontési jogkorrel
rendelkezik a koltségvetési kereteken bellil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb
bérjellegli  kifizetések meghatarozasaban. Az alkalmazottak cafetéria juttatasban
részesilhetnek a mindenkori adétorvény szerint.

Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

A szOvetség tagszervezetei a Kozgylilés altal jovahagyott tagsagi dijat targyév januar 31.
kotelesek fizetni, ett6l MNASZ EInoksége hatarozati formaban eltérhet.

A szbvetség tagszervezeteinek versenyzGi az ElnOkség altal jovahagyott Dijtablazat szerinti
licenc, versenyzGi igazolvany és egyéb dijat kotelesek fizetni.

A nevezési dijak kifizetése a rendezé részére torténik a versenykiiras rendelkezései alapjan.
Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazoldas MNASZ dltal torténd jovahagyasaval egyidejlileg
15 napos fizetési hataridével kidllitott szamla alapjan torténik.

Az igazolasi dijak megfizetése az igazolds kiaddsdval egyidében magdnszemély esetében
nyugta ellenében torténik, nem maganszemély esetében 15 napos fizetési hataridejli szamla
ellenében toérténd atutalassal.

Egyéb dijak, koltségtéritések megfizetése 15 napos fizetési hataridével torténik szamla
ellenében.

Egyéb gazdalkodassal 6sszefliggd feladatok

KintlévGségek kezelése
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A kintlévGségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik.

A kintlévGségek ellenbrzése havonta, minden hénap végén torténik a konyvelési nyilvantartas

alapjan.

A kintlévGségek behajtasanak lépései:

a) negyedévet kovet6 honap 10. napjaig a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hataridejd szamlak utan a vevének ajanlottan felszdlitd levelet kell kiklldeni, 8 napos
fizetési hatarid6t megjeldlve.

b) a kikuldéstdl szamitott 3 hét mulva a be nem folyt kintlévGségekre vonatkozdan ujabb 8
napos fizetési hataridét tartalmazd felszolité levél kikildése torténik Ugyvédi
ellenjegyzéssel.

c) a 2. felszdlitd levél kikiildése utdan 15 nappal a még mindig meglévé kovetelések
behajtasardl a Fétitkar jogi eljarasban intézkedik.

A tagdijakbol szarmazé kintlévéségek ellenérzése minden év januar 31-ig torténik. A
tagdijakbdl szarmazd kintlévGségek listdjat az Irodavezeté minden év februar 15-ig atadja a
FGtitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.
Koltségelszamolas
A szdllodai koltség eredeti szamla ellenében szamolhato el.
Helyi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, replilétér) és a szallashely kozott oda-
vissza koltsége (taxiszamla, buszjegy szamla) szdmolhato el.
Sajat személygépkocsi hasznalataért jaré koltségtérités fizetheté a személygépkocsiknal a
kikldetés teljes utvonaldra, a sajat gépjarm hivatalos célu hasznalataért jaré koltségtéritésrdl
sz016 jogszabalyban meghatarozottak szerint.
Dologi kiadas
Dologi kiadasok szamla, illetve nyugta ellenében szamolhatdk el.
Bankkartyaval térténd szamla kiegyenlitése
A felel6s elszamold alairasaval igazolja a nevére sz6l6 kartya atvételét, melyet elsGsorban
kozvetlenil szamla kiegyenlitésére hasznal. Minden esetben szamlaval vagy a felvételt igazold
lappal koteles elszamolni.
Az elszamolasok rendje
Az elszamolast, a kikiildetés befejezését kévetGen 15 napon belil, illetve a valuta atvételi
elismervényen feltlintetett idépontban kell az ligyintéz6 szervezetnél benyujtani. Az
elszamolasban a kilfoldon felmerilt koltségeket abban a pénznemben kell feltlintetni,
amelyben azokat kifizették. Csatolni kell a szlikséges bizonylatokat: valuta atvaltasi bizonylatot,
el6irasnak megfeleléen eredeti szamlakat, szabalyszerlien kitoltott és a kikuldott altal alairt
elszamolasi nyomtatvanyt.

Az elszdmolasért és a visszafizetési kotelezettségért a kiklildottet fegyelmi felelGsség terheli.

Sportbirdi dijak kifizetése

A sportbirdi, sportfelligyeldi és technikai ellenéri koltségtérités szamfejtésének rendje:

Az elszamolas és szamfejtés az MNASZ dijtablazataban rogzitett dijtételek alapjan torténik a

rendezvényt kévet6 honap 30-ig.



C. A szovetség szamviteli rendje
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A szamviteli rend

A szOvetség kettds konyvvitelt vezet, egyszer(sitett éves mérleget és eredmény kimutatast
(egyltt: beszamold) készit.

A beszamolét bejegyzett konyvvizsgaldval auditaltatni kell.

A beszamoldt az Elntkség részére jovahagyadsra a konyvvizsgaldi jelentéssel egyitt kell
el6terjeszteni.

A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jévahagyott szamviteli politika alapjan
torténik.

Az éves beszamoldt adott naptari évrél a 224/2000. évi kormanyrendelet szerint december 31-
i forduldnappal kell elkésziteni és legkésGbb a targyévet kovetd év majus 31-ig kell kézzétenni
A szamviteli beszamoldnak tartalmaznia kell: - mérleget - eredmény kimutatast - kiegészitd
mellékletet.

Koltségvetési beszamolo

A koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrol szol6 pénziigyi beszamol¢, illetve a
szamviteli torvény szerinti beszamolé

A koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrdl sz6lé pénzigyi beszamoldt a koltségvetés
szerkezeti rendjében, azzal 6sszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is tartalmazé formaban
kell 6sszeallitani.

A pénzigyi beszdmold a szovetség éves koltségvetése végrehajtasardl szamot ado
pénzforgalmi szemléletl kimutatas.

A pénziigyi beszamoldt a szovetség cél szerinti tevékenységér6l szold részletes szakmai
beszamolodkkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamoldk az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

A szamviteli torvény szerinti beszamolé a sz6vetség szamviteli politikdjaban meghatarozottak
alapjan készil, a szovetség vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat bemutatd
kimutatasokbdl all, a szamvitelre vonatkozd elGirdsok szerinti Osszedllitdsokban és
részletezettségben.

Az el6z6 évi pénzlgyi és szamviteli torvény szerinti beszdmoldt a targyévi koltségvetés
Osszedllitasaval 6sszhangban kell elkésziteni.

A pénzigyi és szamviteli torvény szerinti beszdmolét az elndkség részére legkés6bb a
gazdalkodasi évet kovet6 aprilis 15-ig kell elfogadasra benyujtani.

Az elndkség altal elfogadott szamviteli térvény szerinti beszamoldval 6sszefliggd, az dllammal
szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kotelezettségek id6ben térténd elvégzéséért a Fétitkar
a felel6s.



E. Az allami sportcéli tamogatasok felhasznalasa

8.2.

8.3.

8.4.

A felhasznalas alapelvei

A szOvetség a jogszabalyok és az Alapszabaly betartasaval mikodik annak érdekében, hogy
folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-ban az allami tdmogatas elnyerése érdekében
meghatarozott feltételeknek.

A szbvetség az allami sportcéll tdmogatast minden esetben a tadmogatdsi szerz6désben
meghatdrozottak szerint, az allami sportcélu tamogatdsok felhasznalasardl és elosztasarol
sz016 rendeletek elSirdsainak betartasaval hasznalja fel.

A szOvetség a tamogatas felhasznalasardl torténd elszamoldast szamviteli bizonylattal - ideértve
a kifizetést igazold bizonylatot, szerzGdést is - alatamasztott modon a rendeletben elGirt
nyomtatvanyon (a tovabbiakban: 6sszesitett elszamolasi tablazat) nydjtja be. A koltségvetési
tamogatas felhasznaldsat igazold beszamoldhoz az Osszesitett elszamolasi tablazatot is
mellékelni kell. Ha a tdmogatd okirat és mellékletei szerint, a tdmogatas végsé felhasznaldja
nem a szovetség, hanem tagszervezete, a szOvetség a tagszervezetet az 6sszesitett elszamolasi
tablazat szerint elszamoltatja, és az Osszesitett elszamolasi tablazat szovetség altal hitelesitett
masolatat megkildi a tamogaténak. A pénzigyi elszamoldst a tamogatdsi szerz6dés
mellékletét képez6 koltségtervvel osszehasonlithatd mddon kell elkésziteni. A pénziigyi
elszdmolas szamladsszesit6bdl és a koltségvetési tdmogatas, valamint - ha elGirasra kerlt - a
sajat forras felhasznaldsat igazold szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazold bizonylatoknak,
a koltségvetési tamogatds jogszerl és a céljanak megfelelé felhasznalasat igazold egyéb
dokumentumoknak a szovetség képviselGje altal hitelesitett masolatabdl all. A koltségek
felmerilésétigazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a sz6vetség zaradékkal latja el, amelyben
jelzi, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld 6sszeghdl mennyit szamolt el a szerz6désszammal
hivatkozott tamogatasi szerz6dés terhére.

Amennyiben jelen szabalyzat 8.3. pontjaban leirtak szerint a szbvetség tagszervezete az
elszamolasra kotelezett felhasznald, koteles az allami sportcéld tdmogatasok felhasznalasa és
az elszamolas sordn a jelen szabdlyzat, a Stv., valamint az egyéb vonatkozd rendeletek elGirasai
szerint eljarni.



