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. Keretrendszer

A Magyar Nemzeti Autdsport Szévetség 2016. februdrjatol megkezdi elektronikus lgyviteli
rendszerének haszndlatat.

Az elektronikus tgyviteli rendszer keretei kozott az aldbbilehetdségek alinak tagszervezeteink,
versenyz@ink, tisztségvisel6ink és a szovetség rendszeréhez kapcsolédd igényl6k
rendelkezésére:

» Publikus, mindenki altal, jelszé nélkil elérheté lehet&ségek:

- Homologizacids lap igénylés benyujtasa
- MNASZ telefon flottahoz kapcsolédd partneri igazolas igénylése

- Autdverseny nyilvantartasi kérelmek benyujtasa (Regisztralt versenyek)

» TisztségviselGink, amatér sportoldink altal jelszoval elérhetd lehetGségek:

- Els6 sportbirdi jelentkezés, vagy meghosszabbitasi szandék jelzése az adott évre

- Els6 sportfelligyelGi jelentkezés, vagy meghosszabbitasi szandék jelzése az adott évre

- Els6 technikai ellendri jelentkezés, vagy meghosszabbitasi szandék jelzése az adott
évre

- Média képvisel§ jelentkezés, meghosszabbitdsi szandék jelzése az adott évre

» Tagszervezeteink altal jelszéval elérhetd lehetGségek:
- Tagfelvételi kérelem benyujtasa
- Tagsag megujitdsanak bejelentése
- Tagszervezet adatainak mddositdsa
- Nevezdi licenc igénylés benyujtdsa
- Rendezéi licenc igénylés benyujtasa
- Atagszervezet versenyzGi részére versenyzGi licenc igénylése
- Nemzetkozi és bajnoksagokhoz kapcsolédo versenyek bejelentése
- Autdverseny nyilvantartasi kérelmek benyujtasa (Regisztralt versenyek)
- MNASZ telefon flottahoz kapcsolddé partneri igazolas igénylése

- Amatér versenyzGi igazolvany igénylés benyujtasa

A rendszer lizembehelyezését kovetben a felsorolt igénylések elektronikus Uton nyudjthaték
be, de tekintettel arra, hogy a licenc igénylési id6szak mar megkezd6dott, a 2016. évben a
licenc kérelmek hagyomanyosan, papir alapon is beadhatdak.

Minden igény benyujtasa esetén a rendszer a benyujtast e-mail (izenetben igazolja vissza.
Szintén e-mail lzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypdtlds sziikséges illetve
amennyiben az igénylés elfogaddsra vagy elutasitasra kerdil.




Az elektronikus tgyviteli rendszer két mdédon érhet6 el:
a szamitogép browserének (Explorer, Edge, Chrome, Mozilla Firefox, Opera...)

cimsoraba beirva az eugyvitel.mnasz.hu cimet,
az MNASZ honlapjan (www.mnasz.hu) a nyitélap fejlécében taldlhatdé e-lgyviteli

ikonra kattintva (1.abra).
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REFLEKTORFENYBEN
1. dbra

Az Ugyviteli rendszer behivasat kdvetéen az alabbi nyitélap jelenik meg (2.abra):
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2. abra

A nyitélap hdarom részre oszthatd (3. abra):
1. Publikus, mindenki altal, jelszd nélkil elérhetd lehet6ségek:
2. Tagszervezeteink altal jelszdval elérhet6 lehet&ségek:
3. Tisztségvisel6ink, amat6r sportoldink altal jelszéval elérhets lehet6ségek:
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http://www.mnasz.hu/

Il. Publikus igénylések benyujtasa

1. Homologizacids lap igénylése

Homologizacios lap igénylésének leadasahoz nincs sziikség el6zetes regisztraciora, igénylését
barki leadhatja az elektronikus Ugyviteli rendszer nyitdlapjan taldlhaté ikonra klikkelve (4.
abra).
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Az ikonra torténé klikkelést kovet6en megjelend (rlapon (5. dbra) a mez6k értelemszer(
kitoltésével lehet az adatokat megadni.
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5. abra

A piros kerettel rendelkez6 mez6k megaddsa kotelezd, ezeknek a kihagydsa esetén az
igénylést nem lehet benydujtani.
Az adatok megadasat és a reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 (6. dbra) bejelolését (,Nem vagyok

robot”) kdvetéen az (rlap aljan taldlhatd ,ELKULD” gombra klikkelve lehet az igénylést
elkaldeni.

™

Nem vagyok robot

6. abra




A reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 alaphelyzetben a bejel6lést kovet6en zold pipdval jelzi a
tovabblépés lehetdségét. Amennyiben egymast kovetden tobbszor keril hasznalatra az
ellen6rz6 mezd, Ugy az ellenbrzést ellenbrzé képek felajanlasaval végzi el a rendszer. Ebben az
esetben a rendszer altal feltett kérdésnek megfelel6 képek megjelolést kdvetben lehet
tovabblépni.

Az igénylés elkiildését kbvetSen a rendszer az adatok kézt megadott e-mail cimre visszaigazold
Uzenetet kild.

Az igénylés elbiralasardl, illetve a tovabbi |épésekrdl a rendszer szintén e-mail Gzenetekben
kiild visszajelzést.

2. Telefon flotta — partneri igazolds igénylése

Telefon flotta — partneri igazolds igénylésének leaddsdhoz nincs szikség elGzetes
regisztraciora, igénylését barki leadhatja az elektronikus Ugyviteli rendszer nyitélapjan
taldlhato ikonra klikkelve (7. abra).
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Az ikonra torténd klikkelést kovetéen megjelend Grlapon lehet6ség van az esetlegesen mar

meglévé MNASZ flottds telefonszam megadasara.

Ezt kovetben ki kell valasztani, hogy milyen minéségben kéri az igényld a partneri igazolast.
Amennyiben mint tagszervezet kéri a partneri igazoldst, a tagszervezet négyzetét kijeldlve
lehet az Grlap kitoltését folytatni (8. abra).
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Amennyiben maganszemélyként kéri a partneri igazolast, a betoltott funkcido négyzetét
kijelolve lehet az (irlap kitoltését folytatni (9. abra).
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A piros kerettel rendelkez6 mez6k megaddsa kotelezd, ezeknek a kihagydsa esetén az
igénylést nem lehet benyujtani.

Az adatok megaddsat és a reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 (10. abra) bejelolését (,Nem vagyok
robot”) kévetSen az (rlap aljan taldlhaté ,ELKULD” gombra klikkelve lehet az igénylést
elkildeni.

Nem vagyok robot

10. dbra

A reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 alaphelyzetben a bejel6lést kovetéen zold pipaval jelzi a
tovabblépés lehetbségét. Amennyiben egymast kovetben tobbszor keril hasznalatra az
ellen6érz6 mezd, Ugy az ellenbrzést ellenbrzé képek felajanlasaval végzi el a rendszer. Ebben az
esetben a rendszer altal feltett kérdésnek megfelel6 képek megjel6lést kdvetGen lehet
tovabblépni.

Az igénylés elklldését kbvetben a rendszer az adatok kozt megadott e-mail cimre visszaigazold
Uzenetet kild.

Az igénylés elbirdlasardl, illetve a tovabbi [épésekrdl a rendszer szintén e-mail lizenetekben
kild visszajelzést.



3. Autdverseny regisztracios kérelem benyujtasa
Autdverseny regisztracids kérelem leaddsahoz nincs szikség el6zetes regisztraciora,
igénylését barki leadhatja az elektronikus Ugyviteli rendszer nyitélapjan taldlhaté ikonra

klikkelve (11. dbra).
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Az ikonra torténd klikkelést kovet6en megjelend (irlapon (12. dbra) a mez6k értelemszerd
kitoltésével lehet az adatokat megadni.
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12. dbra

A piros kerettel rendelkez6 mez6k megaddsa kotelezs, ezeknek a kihagydsa esetén az
igénylést nem lehet benyujtani.

A ,szakag” adatmez6be a verseny jellege szerinti MNASZ szakagat kell kivalasztani,
amennyiben egyik szakdg ald sem sorolhatd be a rendezvény, uUgy az ,egyéb” opcid
valasztando.



A verseny kezdeti és vég datumanak megadasa kotelezs, amennyiben egynapos rendezvény
kerll megszervezésre, Ugy a két ddtum megegyezik. A datum tipusi mezG6k kitoltéséhez jelen
leiras 1.sz. melléklete nyujt segitséget.
A verseny besoroldsa minden esetben ,regisztralt”.
Az adatok megadasat és a reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 (13. abra) bejeldlését (,Nem vagyok
robot”) kdvetéen az (irlap aljan taldlhaté ,ELKULD” gombra klikkelve lehet az igénylést
elkildeni.

™

Nem vagyok robot

13. dbra

A reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 alaphelyzetben a bejel6lést kovetéen zold pipdval jelzi a
tovabblépés lehet6ségét. Amennyiben egymdst kovetSen tobbszor keril hasznalatra az
ellen6rzé mez6, ugy az ellenGrzést ellendrzé képek felajanlasaval végzi el a rendszer. Ebben az
esetben a rendszer altal feltett kérdésnek megfelel6 képek megjelolést kdvetben lehet
tovabblépni.

Az igénylés elkildését kovetGen a rendszer az adatok kozt megadott e-mail cimre visszaigazold
uzenetet kild.

Az igénylés elbiralasardl, illetve a tovabbi |épésekrdl a rendszer szintén e-mail Gzenetekben
kald visszajelzést.



lll. Tisztségvisel6ink, amator sportoldink altal jelszoval elérheté
lehet6ségek

Tisztségvisel6ink, amat6r sportoldink e-mail cim és jelsz6 megaddsaval léphetnek be a
részikre biztositott tgyviteli fellletre.

Azon személyek, akik kordabban mar rendelkeztek sportbirdi, vagy amatér versenyzgi
igazolvannyal, illetve versenyz@i licenccel uUjabb regisztracié nélkil be tudnak lépni a
rendszerbe.

Ebben az esetben — els6 alkalommal — az ,elfelejtett jelsz6” (14. abra) opcidt kell valasztani,
majd a megjelené ablakban (15. dbra), a kordbban, az MNASZ felé megadott e-mail cimet
megadva, és az ,Uj jelszé kérése” gombra kattintva, a rendszer erre az e-mail cimre megkdildi
a felhasznald ideiglenes jelszavat.
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Azon személyek, akik még a korabbiakban nem rendelkeztek sportbirdi, vagy amatér
versenyz6i igazolvannyal, illetve versenyz6i licenccel csak bejelentkezési adataik
regisztraciojat kovet6en tudnak belépni a rendszerbe.

Ebben az esetben a , regisztracié” (16. dbra) opcidt kell valasztani, majd a megjelené ablakban
(17. dbra) meg kell adniuk e-mail cimiket és a vdlasztott jelszavukat (kétszer egymas utdan).

E-UGYVITELI _
RENDSZER REGISZTRACIO
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Az adatok megadasat és a reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 (18. dbra) bejeldlését (,Nem vagyok
robot”) kdvetSen az (rlap aljan taldlhaté ,REGISZTRACIO” gombra klikkelve lehet a
regisztraciot elkiildeni.

Nem vagyok robot

18. dbra

A reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 alaphelyzetben a bejel6lést kovet6en zold pipdval jelzi a
tovabblépés lehet6ségét. Amennyiben egymadst kodvetben tobbszor kerll haszndlatra az
ellen6rzé mezé, ugy az ellen6rzést ellendrzé képek felajanlasaval végzi el a rendszer. Ebben az
esetben a rendszer altal feltett kérdésnek megfelel6 képek megjelolést kdvetben lehet
tovabblépni.

A regisztracié elklldését kovet6en a rendszer a megadott e-mail cimre visszaigazolé lizenetet
kdld.

A fenti két lehetGség egyikének alkalmazasat kovetéen az ismert e-mail cim és jelszd
megadasaval lehet az MNASZ elektronikus Ugyviteli rendszerének személyes feliiletére
belépni (19. dbra).
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19. dbra

Figyelem! Az adatok megadasat kdvetéen a rendszer csak a ,Belépés” gombra klikkelve 1ép
tovabb, az Enter gomb megnyomasara nem lép be az ligyviteli feliiletre.
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A belépést kdvetGen, az adatbeviteli képernyé tetején harom lehetdség all rendelkezésre (20.
abra):

" E-UGYVITELI

RENDSZER SZEMELYES FELULET

F*_HASZNALO: U felhasznalo (Allitsa be restates adataitl)

Sajat adatok | Beadott igénylések | Jelszocsere

SAJAT ADATOK \ Igénykés azonosito szama > 00000000
Eldnév Vez név Ke
e

CSATOLT DOKUMENTUMOK
fénykeép:

BIZTOSITAS

LAKCIM

e ,Sajat adatok” menipont — itt van lehetGség a sajat torzsadatok megaddsara, illetve
Uj igénylések benyujtasara

e ,Beadottigénylések” menlpont — itt van lehetdség a kordbban benyujtott igénylések
megtekintésére, bizonyos feltételek esetén a benyujtott igénylések mddositasara,
torlésére

e ,lelsz6 csere” menlipont — itt van lehet6ség a belépéshez hasznalt jelszo
megvaltoztatasara

A belépést kovet6en a rendszer automatikusan a ,,Sajat adatok” menilipontot aktivalja.

1. Sajat adatok megadasa

A regisztraciot kovetben a térzsadatok megadasa sziikséges. Erre a ,,Sajat adatok” mentipont
alatt (belépést kovetden automatikusan behivasra keril) van lehetGség.

A torzsadatokat az adatmezdk értelemszer( kitoltésével lehet megadni.

A piros kerettel rendelkez6 mez6k megaddsa kotelezd, ezeknek a kihagydsa esetén az
igénylést nem lehet benydujtani.

A barna szinl mez6ket csak a Titkdrsag dolgozdi tudjak kitolteni.

Az igazolvanyok elkészitéséhez sziikséges fényképet ,jpg” formatumban kell feltélteni.

A rendszer az E-mail cim rovatba a regisztracidonal megadott e-mail cimet irja be. Amennyiben
ez mdédositasra kertil, a kés6bbiekben a mddositott e-mail cim megadasaval lehet a rendszerbe
belépni.
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Az adatok megadasat kovetSen, az adatbeviteli képerny6 aljan talalhatd valaszté mezében
(21. dbra) adhato meg, hogy a maganszemély milyen igénylést szeretne benyujtani.

MNASZ STATUSZOK
: amatér versen_\‘zi)’ : licences versenyzo

sportvezeto | sportbird : | sportreliigyeld 7 | technikai ellendr | sajtoképviseld

21. bra

Amennyiben az adatbevitel csak a torzsadatok rogzitését célozza, ugy ezeknek a mez6éknek a
bejelolése nélkiil, a ,Kiildés” gombra kattintva lehet a megadott adatokat bekildeni.

A bekildést a rendszer képerny8 Uzenettel igazolja, mellyel egyiitt visszaigazold e-mail is
kiklildésre keril az adatokban megadott e-mail cimre.

2. Sajat adatok mddositasa

Szintén a fenti menilpontban lehet a korabban megadott adatokat moédositani.

Amennyiben valaki mar kordbban megadta torzsadatait, Ugy a rendszer, belépést kdvetéen
automatikusan a ,Sajat adatok” mentpontot hivja be, olyan médon, hogy a mez6kbe beirja a
korabban megadott adatokat.

Ezek az adatok mdédosithatdak, majd a médositast kovet6en a ,Kiildés” gombra kattintva lehet
a megadott adatokat bekuldeni.

A bekildést a rendszer képernyd lizenettel igazolja, mellyel egyitt visszaigazoldé e-mail is
kikildésre kerlil az adatokban megadott e-mail cimre.

3. Igénylések benyujtasa

A belépést kovet6en a rendszer automatikusan a ,,Sajat adatok” meniipontot aktivalja.

A képernyd aljan talalhaté valaszté mezében (21. abra) adhaté meg, hogy milyen igénylést
szeretne a felhasznald bekildeni.

A valasztd mezbben, a statusz mezé bejeldlésével jeldlhetd ki egy - vagy akar egyszerre tébb
—igénylés benyujtasanak szandéka.

A valaszté mezdk kozott a ,licences versenyz6” mez6 nem jelélhetd be, mert a versenyzgi
licencet a maganszemély nem igényelheti, a versenyzgi licencet a tagszervezet igényelheti a
versenyz0 részére.

A valaszté mez6ben megjelolt statusznak megfelel6en, a valasztd mez6 alatt, Uj adatmez6k
jelennek meg.

Ezeknek a mez6knek a kitoltésével, majd a ,Kildés” gomb megnyomasaval lehet az
igénylés(eke)t benyujtani.




Amatoér versenyzGi igazolvany igénylése

Az ,amatdr versenyz8” valasztd mez6 kijelolése utan az alabbi adatmez6k jelennek meg
(22. abra):

AMATOR VERSENYZO! IGAZOLVANY INFORMACIOK stétusz, Alapot EE——
gazolvany szama és érvényessége igazolvany szama érvényesség

Kiadas datuma:
SZAKAGRA VONATKOZO INFORMACIOK
FIZETESI INFORMACIOK
licencdij osszege: icencdij befizetésének datuma
benylijtas datuma 2016.02.06 benyiijtas helye:

22. 4bra

A legordul6 menikbdl, a szakdg kivalasztasat kovetden, a szakagban valaszthatd
besorolast, majd amennyiben van ilyen, a régiét kell kivalasztani.

A benyujtds datuma alapértelmezett esetben a kitoltés napja.

A barna szinl mezé6ket a Titkarsag dolgozdi tudjak kitolteni.

Egyszerre csak egy versenyz8i igazolvany igényelhet6. Amennyiben valaki toébb
versenyz@i igazolvanyt szeretne igényelni (pl. rallye és gokart szakagra is), ugy az els6
igénylést elkiildve ismételten meg kell nyitni a sajat adatok meniipontot és az amatér
versenyz6 vdlasztd mez6 kijelolésével a kordbbi folyamat megismétlésével nydjthatd be
masodik, harmadik, stb... igénylés.

7]

Sportvezetdi igazolvany igénylése

A ,sportvezetd” vdlaszté mez6 kijelolése utdn az alabbi adatmezék jelennek meg (23.
abra):

SPORTVEZETO! INFORMACIOK S

igazolvany szama tis2tsé tisztség

23. abra

Az adatmez6k mindegyike barna, igy ezeket csak a Titkarsag toltheti ki. Az igazolvany
igénylése a 21. dbra szerinti ,sportvezet6” valasztd mezé bejel6lésével (tovabbi adatot
nem lehet megadni) kezdeményezhet6.
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Sportbirdi igazolvany igénylése

A ,,sportbird” valaszté mez6 kijel6lése utdn az alabbi adatmezdk jelennek meg (24. abra):
SPORTBIROI INFORMACIOK p——

igazolvany szama igazolvany szama igazolvany érvényessége:

BESOROLAS

Rallye [] versenyigazgaté [ ] részlegvezetd sportviro [ | sportbiro  [_| gyakorl sportbiro
Terep-rallye [] versenyigazgaté [ részlegvezetd sportbiro [ | sportbiro [ | gyakorld sportbiro
Off-Road [] versenyigazgato [ résziegvezetd sportviro. [ | sportbiro  [_| gyakorl sportbiro
Gyorsasagi [] versenyigazgato ~ [] résziegvezets sportbiro [ | sportbiro  [_| gyakorlo sportbiro
Drag&Drift [] versenyigazgaté [] resziegvezets sportbiro ] sportbird [] gvakori6 sportbiré
Gokart [] versenyigazgats [ ] reészlegvezets sportbiro [ ] sportbiro  [_| gyakorld sportbiro
Szlalom [[] versenyigazgats [ ] részlegvezetd sportbiro [ ] sportbiro  [_] gyakorld sportbiro

Tovabbkeépzési informaciok

24. dbra

Az adatmezGk mindegyike barna, igy ezeket csak a Titkdrsag toltheti ki. Az igazolvany

igénylése a 21. dbra szerinti ,sportbird” védlasztd mezd bejelolésével (tovabbi adatot
nem lehet megadni) kezdeményezhet6.

Sportfeliigyel6i igazolvany igénylése

A ,sportfelligyelS” valasztd mez6 kijeldlése utan az aldbbi adatmezdk jelennek meg (25.
abra):

SPORTFELUGYELOI INFORMACIOK stitusz SMapok

igazolvany szama: igazolvany szama igazolvany érvényessege: énvényesseég datuma

mindsitése:

BESOROLAS
Rallye [[] Eves vezetd feligyeld [ | Sportfeligyeld Teteprailye [] Evesvezetd felugyelé | | Sportfeligyeld
Off-Road E] Eves vezetd felligyeld D Sportfeliigyeld Gyorsasagi || Evesvezetd feliigyeld D Sportfelligyeld
Drag&Drift D Eves vezetd felligyeld D Sportfeliigyeld Gokart || Evesvezetd feliigyeld D Sportfeiligyeld
Szlalom l:] Eves vezetd feligyeld D Sportfeliigyeid

Tovabbkeépzési informaciok

25. dbra

Az adatmez6k mindegyike barna, igy ezeket csak a Titkarsag toltheti ki. Az igazolvany
igénylése a 21. abra szerinti ,sportfelligyel6” valaszté mez6 bejeldlésével (tovabbi
adatot nem lehet megadni) kezdeményezheté.
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Technikai ellendri igazolvany igénylése

A ,technikai ellendr” valasztd mez6 kijel6lése utan az aldbbi adatmezd6k jelennek meg
(26. abra):

TECHNIKAI ELLENGRI INFORMACIOK i
igazolvany szama: igazolvany szama
igazolvany énényessége: 2016.02.06
BESOROLAS
Rallye technikai feliigyeid technikai eflendr gyakorid ellendr assziszten:
Tereprallye technikai feliigyeld tuéte! f technikai ellendr gyakori n assziszien:
OftRoad technikai feliigyeld tvétel vezet technikai eflendr gyakori ellen assciszten
Gyorsaséagi technikai feligyeld epatvet t technikai eflenor gyakorio ellendr assziszten:
Drag&Drift technikai feligyeld patvétel vezet; technikai eflendr gyakorio ellendr asszisztens
Gokart technikai feliigyeld tvétel vezet technikai ellendr gyakorio ellendr assziszten
Szlalom technikai feliigyeld gépatvétel vezeto technikai ellendr gyakorio ellendr assziszten:
Tovabbképzési informaciok

26. dbra

Az adatmez6k mindegyike barna, igy ezeket csak a Titkarsag toltheti ki. Az igazolvany
igénylése a 21. dbra szerinti ,,technikai ellenér” valaszté mezé bejeldlésével (tovabbi
adatot nem lehet megadni) kezdeményezhet6.

779 o

Sajtoképviseldi igazolvany igénylése

A ,sajtoképvisel§” valasztd mez6 kijeldlése utan az aldbbi adatmezdk jelennek meg (27.
abra):

SAJTOKEPVISELOI INFORMACIOK

BENYUJTOTT

statusz, allapot

igazolvany szama

27. dbra

igazolvany énvényessége:

Az orgdnum megjelolésén tulmenden, az adatmezdk mindegyike barna, igy ezeket csak
a Titkadrsag toltheti ki. Az igazolvany igénylése a 21. abra szerinti ,sajté képvisel6”
valaszté mez6 bejelolésével és az orgdnum megaddsdval kezdeményezhet6.
Az adatok megadasat kovetéen a ,Kildés” nyomégomb megnyomasaval lehet az
igénylés(eke)t bekuldeni.
Az igénylés elkildését kovet6en a rendszer a torzsadatok kozt megadott e-mail cimre
visszaigazolé Gizenetet kuld.
Az igénylés elbiralasardl, illetve a tovabbi |épésekrdl a rendszer szintén e-mail Gzenetekben

kald visszajelzést.
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4. Beadott igénylések megtekintése, mddositasa, torlése

A rendszer személyes felliletének nyitéoldalan taldlhaté menisorban (20. dbra), a ,Beadott
igénylések” menupontra kattintva lehet a korabban bekiildott igényléseket megtekinteni,
bizonyos feltételek mellett mddositani, torolni.

A meniipontra kattintva az alabbi képernyé jelenik meg (28. abra):

“Fren | E-UGYVITELI

: SZEMELYES FELULET
&‘h j RENDSZER

FELHASZNALO: Proba009 Jend 1D: 00010545 Kitépés.

Sajat adatok | Beadottigényiések | Jelszocsere

IGENYLESEK NYILVANTARTASA

év ~ igénylés tipusa

Rendezés: datum szerint csdkkend | datum szerint ndvekvd

év | azonosito igénylés tipus szakig statusz

2016 00000162 | Sportfeliigyeld N/A Inaktiv - Jovahagyasra var MODOSIT TOROL

2016 00000043 Versenyzdi licence (amatdr) Gyorsasagi *NA*

2016 00000038 Versenyz6i licence (amator) Terep-allye *NIA*

2016 00000037 Versenyzdi licence (amatér) Rallye *NIA*

28. 4bra

A képernyén lathato listdban valamennyi, kordabban beadott igénylés megtaldlhatd. A szlirés
mez6ben leszlkithet6ek az igénylések a beadas évére, illetve az igénylés tipusara (pl.
sportfeliigyelGi, sportbirdi, amatér versenyzéi stb...).

Az igénylések felsorolasanak sorrendje mddosithatd datum szerint novekvére, vagy
csokkendre.

A benyujtast kovetben, amig a Titkarsag els6é alkalommal nem nyitotta meg az igénylést, az
igénylés mddosithato, tordlhets. A Titkdrsagi megnyitast kovetéen a moédositasra, torlésre
mar nincs lehetGség. A hibakat, hidnyossagokat a Titkdrsag hidnypdtlasra felszélitd e-mail
Uzenetben jelzi a felhasznalé felé, ezt kovetben a benyujtott igénylés mddositdsara ismét van
lehet6ség.

A torélhets igénylés torlése a ,TOROL” gomb megnyomadsaval végezhets el. A gomb
megnyomasa utan a rendszer ellenérz6 kérdést tesz fel, annak jovahagyasat kovetben kerl
torlésre a kivalasztott igénylés.

A mddosithatd igénylés modositasa a ,MODOSIT” gomb megnyomasaval végezhetd el. A
gomb megnyomasat kovetben az igénylés, a torzsadatokkal egyltt megnyitasra keril és a
madositas az igénylések benyuljtasahoz hasonlé mdédon végezhetd el.

A Titkarsagi megnyitast kovetSen a ,TOROL” és a, MODOSIT” nyomégombok inaktivva valnak,
az igénylés sorara kattintva az igénylés a térzsadatokkal egylitt megnyithatd, megtekinthetd,
de nem méddosithatd.

A beadott igénylések tablazataban, a statusz oszlopban lathaté az igénylés allapota, mely a
Titkarsagi |1épéseknek megfelel6en valtozhat.

17



5. Jelsz6 mddositasa

A rendszer személyes fellletének nyitéoldaldan taldlhaté menlisorban (20. abra), a
,Jelszécsere” menipontra kattintva a belépéshez sziikséges jelszé6 mddosithatd.
A ,jelszécsere” meniipontra kattintva az alabbi feltlet aktivalodik:

e .Y E-UGYVITELI
€1)i) Rrenpszer SZEMELYES FELULET

Saié ool | Beiot isidizeh | Jelsaicesre

A jelszé cseréje a régi jelszd, valamint az U] jelszd kétszeri megaddsat kovetSen kerdl
végrehajtasra.
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IV. Tagszervezeteink altal jelszoval elérhetd lehetoségek

Tagszervezeteink e-mail cim és jelsz6 megaddsdval léphetnek be a részikre biztositott
ugyviteli fellletre.

Azon tagszervezetek, melyek kordbban mar rendelkeztek tagsaggal, Ujabb regisztracié nélkil
be tudnak |épni a rendszerbe.

Ebben az esetben — elsé alkalommal — az , elfelejtett jelszé” (30. abra) opcidt kell valasztani,
majd a megjelend ablakban (31. dbra) a kordbban, az MNASZ felé megadott e-mail cimet

megadva, és az ,Uj jelsz6 kérése” gombra kattintva, a rendszer erre az e-mail cimre megkiildi
a felhasznald ideiglenes jelszavat.

E-UGYVITELI

J RENDSZER ELFELEJTETT JELSZO
E-UGYVITELI RENDSZER

E=m @7 K==

o0
an
PUBLIKUS IGENYLOLAPOK

(5]

Homelogizscsos lap énylés Teleton flotia - parinen gazolés
i

30. 4bra 31. dbra

Azon tagszervezetek, melyek még a korabbiakban nem rendelkeztek tagsaggal csak
bejelentkezési adataik regisztracidjat kovetGen tudnak belépni a rendszerbe.

Ebben az esetben a ,regisztracid” (32. dbra) opcidt kell valasztani, majd a megjelené ablakban
(33. abra) meg kell adniuk e-mail cimiket és a vdlasztott jelszavukat (kétszer egymas utan).

E-UGYVITELI

S REGISZTRACIO
E-UGYVITELI RENDSZER
L
o0
an

PUBLIKUS IGENYLOLAPOK

Homologizscsos lap énylés Teleton fota - partneri gazolds
i

32. dbra 33. dbra

19



Az adatok megadasat és a reCAPTCHA ellen6rzé mez6 (34. abra) bejeldlését (,Nem vagyok
robot”) kdvetSen az (rlap aljan taldlhaté ,REGISZTRACIO” gombra klikkelve lehet a
regisztraciot elkiildeni.

™

Nem vagyok robot

34. 4bra

A reCAPTCHA ellen6rz6 mez6 alaphelyzetben a bejel6lést kovetéen zold pipdval jelzi a
tovabblépés lehet6ségét. Amennyiben egymdst kovetSen tobbszor keril hasznalatra az
ellen6rzé mezé, ugy az ellen6rzést ellendrzé képek felajanlasaval végzi el a rendszer. Ebben az
esetben a rendszer altal feltett kérdésnek megfelel6 képek megjelolést kovetben lehet
tovabblépni.

A regisztracio elklldését kovet6en a rendszer a megadott e-mail cimre visszaigazolé lizenetet
kdld.

A fenti két lehetGség egyikének alkalmazasat kovetéen az ismert e-mail cim és jelszd
megadasaval lehet az MNASZ elektronikus Ugyviteli rendszerének tagszervezeti felliletére
belépni (35. abra).

E-UGYVITELI RENDSZER
a &
b

oo

@

PUBLIKUS IGENYLOLAPOK
rogiota p pémts Tt - parvr ezt

35. adbra

Figyelem! Az adatok megaddsat kdvet6en a rendszer csak a ,,Belépés” gombra klikkelve lép
tovabb, az Enter gomb megnyomadsara nem lép be az ligyviteli felliletre.

A belépést kdvetGen, az adatbeviteli képernyé tetején ot lehetGség all rendelkezésre (36.
abra):

TAGSZERVEZETI FELULET

36. dbra
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e ,lgénylések benyujtasa” menlpont — itt van lehet6ség az igénylések benyujtasara,
korabban benyujtott igénylések megtekintésére, bizonyos feltételek esetén a
benyujtott igénylések mddositasara, torlésére

e lgénylések nyilvantartdsa” menlipont — itt van lehet6ség a korabban benyujtott
igénylések megtekintésére, bizonyos feltételek esetén a benyujtott igénylések
modositasara, torlésére

e ,Versenyz6i licenc nyilvantartds” menlipont — az el6z6 menlponthoz hasonld
lehet6ségek, de kizardlag a benyujtott versenyzéi licenc igénylések kezelésére

e ,Sajat adatok” menipont — itt van lehetG6ség a sajat torzsadatok megaddsara, illetve
Uj igénylések benyujtasara

o lelszo csere” menlpont — itt van lehet6ség a belépéshez haszndlt jelszo
megvaltoztatasara

A belépést kdvetben a rendszer automatikusan a ,,Sajat adatok” menipontot aktivalja.

1. Sajat adatok megadasa

A regisztraciot kovetGen a torzsadatok megadasa sziikséges. Erre a ,Sajat adatok” meniipont
alatt (belépést kovetdéen automatikusan behivasra keril) van lehetGség.

A torzsadatokat az adatmezG6k értelemszerd kitoltésével lehet megadni.

A piros kerettel rendelkez6 mez6k megaddsa kotelez6, ezeknek a kihagydsa esetén az
igénylést nem lehet benyujtani.

A barna szin(i mez&ket csak a Titkdrsag dolgozoi tudjak kitolteni.

A feltoltend6 dokumentumokat ,pdf” formatumban kell feltélteni. Tobboldalas
dokumentumok esetében az oldalakat 6sszeflizve, egy ,pdf” dokumentumként kell feltolteni.
A rendszer az E-mail cim rovatba a regisztracional megadott e-mail cimet irja be. Amennyiben
ez madositasra kerlil, a kés6bbiekben a mddositott e-mail cim megadasaval lehet a rendszerbe
belépni.

Az adatok megadasat kovetben, a képerny6 aljan taldlhatd nyomégomb megnyomasdval lehet
a megadott adatokat bekuldeni.

Az elektronikus Ugyviteli rendszer induldsat kovetéen minden tagszervezetlinknek - az elsé
alkalommal - a ,Tagfelvétel” nyomégomb megnyomadasaval kell torzsadatait megkildeni,
megerdsiteni.

Amig az els6 , Tagfelvételi igénylés” nem keril benyujtasra, egyéb igénylés benyujtdsara nincs
lehet6ség.

A bekildést a rendszer képerny8 lizenettel igazolja, mellyel egyiitt visszaigazold e-mail is
kiklildésre kerl az adatokban megadott e-mail cimre.

2. Sajat adatok moédositasa

Szintén a fenti menlpontban lehet a korabban megadott adatokat mddositani.

Amennyiben valaki mar korabban megadta térzsadatait, Ugy a rendszer, belépést kovetben
automatikusan a ,Sajat adatok” menipontot hivja be, olyan médon, hogy a mezékbe beirja a
korabban megadott adatokat.

Ezek az adatok mddosithatéak, majd a moddositast kovetéen a képernyé aljan talalhato
gombra kattintva lehet a megadott adatokat bekildeni.
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A bekildést a rendszer képerny8 lizenettel igazolja, mellyel egyitt visszaigazoldé e-mail is
kiktldésre keril az adatokban megadott e-mail cimre.

3. Igénylések benyujtasa

A rendszerbe torténdé belépést kovetSen, az egérmutatét az ,Igénylések benyujtasa”
menipont folé hizva megjelennek a benyujthaté igénylés fajtak 37. abra).

MNASZ =

“Frty| E-UGYVITELI .
@ RENDSZER TAGSZERVEZETI FELULET
FELHASZNALO: Proba003 tagszervezet 1D: 00001510 Kiképés.

isa | loénylések asa | Versenyzdilicence nyilvantartas | Sajatadatok | Jelszocsere
Tagszervezeti mequiitas [

Nevezdi licenc igénviés

Rendezdi licenc igénylés

Tagszervezetitelefon flotta igénviés

Nemzetkozi és hazai i
Bouizinall versenvek adészam: 00000000 | - E =
benyijtas datuma 2016-01-24 adatbevite! détuma
nyivantarté hatésag | ‘
nyivantartasi szam szam nyilvantartasba vétel datuma ‘
bankszamlaszam | 00000000 I = | 00000000 | . | 00000000 |

[ Kietentik, hogy a Szovetség Alapszabalyat ismerjik, rendelkezéseit magunkra nézve kitelezben elfogadjuk

Fitevékenységi nyilatkozat (a megfeleld jelolends)

X Eziton kielentjik, hogy a sportegyesiilet a 2004. évil. torvény a sportrol 16. § (1) bekezdésének megfelel

["] Eziton kielentjik, hogy a sportvallalkozas fotevékyensége a 2004. évil. torvény a sportrol 18. § (1) bekezdésének megfelel.

TARCTFRVEZET C7EULEI VE

37. dbra

A lenyilé menik koziil lehet kivalasztani a benyujtandd igénylés fajtdjat.

a. Tagszervezeti megujitas

Azon szervezetek, melyek kordbban mar rendelkeztek MNASZ tagsdggal (a rendszer
2016. februari beinduldsat kovetéen mar kildtek be ,Tagfelvételi” igénylést) a
késGbbiekben tagsdaguk meghosszabbitdsdt ennek a menlpontnak az inditasaval
kezdeményezhetik.

Az adott évben felvett, vagy az adott évben tagsdgdt mar meghosszabbitott
tagszervezetek esetében a rendszer jelzi, hogy a tagsdag nem meghosszabbithatd, hiszen
a szervezet — az adott évre - é16 tagsaggal rendelkezik.

Egyéb esetekben a rendszer a meniipont meghivasat kovetden a ,,Sajat adatok” feliletet
hivia be, ahol az adatok aktualizdlasat kovetéen kezdeményezhet6 a tagsag
meghosszabbitasa.

Az igénylés benyujtasat kovetéen a rendszer a benyujtast e-mail Gzenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail Gzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidanypdtlas sziikséges
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitasra kerdl.
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b. Nevezéi licenc igénylés

A ,Nevezéi licenc igénylés” menipont inditdsat kdvetéen a rendszer az igényléshez
sziikséges képernyGt nyitja meg.

Az adatlap fels6 részében az igényl6 torzsadatai lathatdak, melyek ebben a
menlpontban nem mddosithatdak. Amennyiben a torzsadatok médositasa sziikséges,
abban az esetben az igénylés kitoltésének megkezdése el6tt a ,Sajat adatok” meniipont
meghivasaval kell a toérzsadatokat modositani.

A torzsadatok alatt az igénylésre vonatkozé adatmezdk taldlhatdak (38. abra).

LICENC SZAKAG! ADATOK

CSAPATVEZETO ADTAI

‘CSATOLT DOKUMENTUMOK

CSAPATVEZETO CIME

LEFONSZAMOK, EMAIL CiM

38. dbra

Elsé |épésként a lenyiléd menibdl a szakagat kell kivalasztani.

Ezt kovetéen — amennyiben az igénylS, az igénylésben megjeldlt szakagat onalld
szakosztalynéven szeretné szerepeltetni — a szakosztaly neve adhaté meg.

Minden nevez6i licenchez kidllitasra keril egy - az adott szakagra érvényes —
csapatvezetdi igazolvany. Az igazolvany kidllitasahoz megadhatdak a csapatvezetd
adatai és feltdltendd egy igazolvanykép. Amennyiben a csapatvezet6 nem elérhet6 a
tagszervezet elérhet&ségein keresztil, javasolt a csapatvezetd elérhet6ségi adatainak a
megadasa is.

Az igénylési képernyd aljan talalhato két nyilatkozat. A fels6 a koztartozds mentességre
vonatkozd nyilatkozat. A megjelolt két lehet6ség valamelyike kotelez6en bejeldlendd,
hidnyaban az igénylés nem nyujthaté be.

Az alsé nyilatkozatban a tagszervezet nyilatkozik az orszdgos bajnoksagba torténd
nevezési szandékarol.

Ennek bejeldlése is kotelez6, melynek hidnyaban az igénylés nem nyujthato be.
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A barna ellen6rz6 mez6k a Titkarsag részre vannak fenntartva, azokat csak a Titkarsag
dolgozdi tudjak mddositani.

A kitoltést kdvetSen a ,MENTES” gomb megnyomasaval lehet az igénylést bekiildeni.
Az igénylés benyujtasat kovetéen a rendszer a benyujtast e-mail Gzenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail lGzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypodtlas sziikséges
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitdsra kerdil.

c. Rendezdi licenc igénylés

A ,Rendezéi licenc igénylés” menipont inditasat kovetéen a rendszer az igényléshez
sziikséges képernyGt nyitja meg.

Az adatlap fels6 részében az igényl6 torzsadatai lathatdak, melyek ebben a
menlpontban nem mddosithatdak. Amennyiben a torzsadatok médositasa sziikséges,
abban az esetben az igénylés kitoltésének megkezdése el6tt a ,Sajat adatok” meniipont
meghivasaval kell a toérzsadatokat mddositani.

A torzsadatok alatt az igénylésre vonatkozé adatmezék taldlhatdak (39. dbra).

[ oo |
39. abra

Els6 |épésként a lenyilé menlbdl a szakadgat kell kivalasztani, majd a licenc fajtdjat
(teljeskord, vagy korlatozott).

Az igénylési képerny6 aljan talalhaté egy nyilatkozat.

Ennek bejeldlése kotelezd, melynek hidnydban az igénylés nem nyujthaté be.

A barna ellen6rz6 mez6k a Titkarsag részre vannak fenntartva, azokat csak a Titkarsag
dolgozdi tudjdk mddositani.

A kitoltést kovetSen a ,MENTES” gomb megnyomasaval lehet az igénylést bekiildeni.
Az igénylés benyujtasat kovetGen a rendszer a benydjtast e-mail lizenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail lUzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypdtlas sziikséges
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitasra kerdil.

d. Tagszervezeti telefon flotta igazolas igénylése

A ,Tagszervezeti telefon flotta igazolds igénylés” menlpont inditdsat kovetben a
rendszer az igényléshez sziikséges képernydt nyitja meg.

Az adatlap fels6 részében az igényl6 torzsadatai lathatdak, melyek ebben a
menlpontban nem maddosithatdak. Amennyiben a torzsadatok médositasa sziikséges,
abban az esetben az igénylés kitoltésének megkezdése el6tt a ,Sajat adatok” meniipont
meghivasaval kell a toérzsadatokat mddositani.
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A torzsadatok alatt az igénylésre vonatkoz6 adatmezd6k talalhatoak.

Az igénylési képernyd aljan taldlhaté egy ellenérz6 mez8, mely szerint az igényl6
tagszervezetként kéri a partneri igazolast.

Ennek bejeldlése kotelez6, melynek hidnydban az igénylés nem nyujthaté be.

A kitoltés kovetSen a , MENTES” gomb megnyomasaval lehet az igénylést bekiildeni.

Az igénylés benyujtasat kovetéen a rendszer a benyujtast e-mail Gzenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail Gzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypodtlas sziikséges
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitasra kerdil.

e. Versenyzdi licenc igénylés

A ,Versenyzdi licenc igénylés” menlpont inditasat kdvetSen az alabbi képernyé kerdl
meghivasra (40-1. dbra):

TAGSZERVEZETI FELULET

40-1. dbra

A fenti ablakban kell kivalasztani, hogy annak a versenyzének, akinek a tagszervezet
licencet szeretne igényelni volt-e ar kordbban az MNASZ-nél licence, amatGr versenyzGi
igazolvanya, vagy egyéb tisztasvisel6i igazolvdnya. Amennyiben volt mar valamilyen
licence, igazolvanya, uUgy adatai mar szerepelnek a nyilvantarté rendszer torzs
adatbazisaban, igy adatait csak aktualizalni kell, mig amennyiben még nem volt, Ugy Uj
személyként kell az adatokat rogziteni.
A valasztast kdvetben a rendszer az igényléshez sziikséges képerny6t nyitja meg.
A piros kerettel rendelkez6 mez6k megadasa kotelezd, ezeknek a kihagyasa esetén az
igénylést nem lehet benyujtani.
Annak érdekében, hogy azoknak a versenyz6knek az adatait ne kelljen Ujra megadni,
akik mar kordbban rendelkeztek az MNASZ-nél versenyz8i licenccel, valamilyen
igazolvannyal, a rendszer az ismert adatokat az igénylési folyamat soran automatikusan
betdlti az adatlapba.
Adatvédelmi okok miatt a versenyz6ket az alabbi adatok megaddsaval tudja azonositani
a rendszer:

- szlletési hely

- szlletésiid6

— anyja neve
Amennyiben a fenti adatok megadasat kovetben a rendszer taldl olyan versenyzét,
akinek a korabban megadott adatai megegyeznek a megadott adatokkal, a tobbi,
kordbban megadott adatot és a licenc szamat automatikusan beirja az adatlap megfelel6
mezGibe.
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Amennyiben a megadott adatok alapjan nem azonosithaté a versenyzf, ugy -
amennyiben a 40-1. dbraban jelzett kérdésre ,NEM” valasz kerilt megadasra, a rendszer
Uj licenc szam adasa mellett lres adatlapot kindl fel az adatok megadasdhoz és az
igénylés leaddsahoz. Ha a 40-1. dbrdban jelolt kérdésre ,,IGEN” valasz kerlilt megadasra,
ugy a rendszer jelzi, hogy a felhaszndlo vegye fel a kapcsolatot az MNASZ Titkarsagaval,
a versenyz6 adatinak egyeztetése érdekében.

A versenyzGi licenc igénylés 0Osszeallitdsat a versenyz6 személyes tdrzsadatainak
megaddsdaval, a kordbbi adatok aktualizaldsaval kell elkezdeni.

A személyes adatok megaddsat kévetben a ,tagszervezeti tagsdg” mez6 lathaté. Ez a
mez8 nem maddosithatd, a rendszer a benyujtd tagszervezet megnevezését irja be.

A nevez6 tagszervezet mez6t csak a Titkdrsdg tudja megadni, ide az esetleges
kolcsonadasban érintett tagszervezet kerilhet rogzitésre.

Ezt kbvetben az igényelt licenc adatait kell megadni (40-2. dbra)

IGENYELT LICENC

igimlés tipusa X nomaligénylés siirgds igénylés (6-10 munkanapon belil extra siirgds (1-5 munkanapon belil

licenc szama énényessége

40-2. abra

Az igénylés tipusa alapértelmezett esetben a normal igénylés. Amennyiben a licenc
kiadasa valamilyen okbdl siirg6s, vagy nagyon siirgés, ezt az igényt az igénylés tipusanak
modositasaval lehet megadni, de ebben az esetben az MNASZ dijtételekben
meghatdrozott potdij fizetendé.

A sportorvosi vizsgalat, illetve amennyiben sziikséges a terheléses vizsgalat datumat az
1. sz. mellékletben megadott médon lehet a datum beviteli mezékben megadni.

A licenc adatoknal, lenyilé6 menilbdl lehet megadni az igényelt licencre vonatkozd
szakdagat, az igényelt licenc nemzeti és FIA besoroldsat.

Ezt kovet6en a korabbi licencekre, elért eredményekre, esetlegesen a méltanyossagi

elbirdlashoz sziikséges informacidkra vonatkozé adatok rogzithet6k a rendszerben (41.
abra).
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KORABBI LICENC ADATOK még nem volt licencem

Rallye | Gyorsasagi | Rallyecross | Autocross | Terepraliye Gokart Drag | Drift
Szakagak - ; -

akérelem efotti 3. évben | [ ] arany A ] B[]B3 c[H Ou vac [N RANEEL
akérelem efotti 2. évben | [ ] arany A B[]B3 c[JH Ou [Juac [N ] 7| ] Ra
akérelem efotti 1. évben | [ ] arany A ] 8[]83 c[H Ou vac [N RANEEL

EREDMENYES SEGI TABLAZAT

2015 absz. helyezés div./csop. megnevezés: div.fcsop. helyezes:
bajnoksag géposztaly megnevezése: géposztaly helyezése:
Amennyiben éves bajnoki pontom nincs, az alabbi versenyeken értem célba, vagy indultam

méltanyossagi informacio

EREDMENYESSEGI TABLAZAT
2014 absz. helyezés div./csop. megnevezes: div./csop. helyezés:
bajnoksag géposztaly megnevezése: géposztaly heljezése:

Amennyiben éves bajnoki pontom nincs, az alabbi versenyeken értem célba, vagy indultam:

méltanyossagi informacio

41. dbra

A licenc igényléshez sziikséges mellékletek az adatbeviteli képernyd aljan taldlhaté
feltoltési mez6k hasznalatdval nydjthatoak be.

A dokumentumokat szkennelve, ,,pdf”, vagy ,jpg” formatumban lehet csatolni.
Amennyiben egy melléklet tobb oldalt tartalmaz, azt egy ,pdf” dokumentumba,
Osszeflizve kell feltolteni.

Az adatok és mellékletek megaddsat kovetSen az ,IGENYLES ELKULDESE” gomb
megnyomasaval lehet az igénylést benyujtani.

Az igénylés benyujtasat kovetéen a rendszer a benyujtast e-mail Gizenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail Gizenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypdtlas sziikséges,
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitasra keril.

f. Nemzetkozi, illetve hazai bajnoksagokhoz tartozé versenyek bejelentése

A ,Nemzetkozi, hazai bajnoksagok futamainak bejelentése” menlipont inditasat
kovet6en a rendszer az igényléshez szlikséges képernyét nyitja meg.

Az adatlap fels6 részében az igényl6 torzsadatai lathatdak, melyek ebben a
menlpontban nem maddosithatdak. Amennyiben a torzsadatok médositasa sziikséges,
abban az esetben az igénylés kitoltésének megkezdése el6tt a ,Sajat adatok” meniipont
meghivasaval kell a toérzsadatokat mddositani.
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Ezt kovet6en a verseny felelG6sének adatait kell megadni az aldbbi adatmezdk
kitoltésével (42. abra)

VERSENYFELELOS ADATAI

Elonév

elnéy
Titulusa

titulusa

FELELOS CIME

Egyéb.azonositd

egyéb azonosito

TELEFONSZAMOK, E-MAIL CiM

42. dbra

A versenyfelel6s adatainak megaddsat kovetéen a bejelentend6 verseny adatait kell
megadni (43. dbra).

VERSENY ADATAI

Verseny hivatalos neve

Verseny besorolasa - besorolas - - besorolas - - besorolas - - besorolas - - besorolas -

43. dbra

A verseny neve rovatban azt a nevet kell szerepeltetni, melyen a verseny a
versenynaptarba kerdl.

A ,szakag” adatmez6be a verseny jellege szerinti MNASZ szakagat kell kivalasztani.

A verseny kezdeti és vég datumanak megaddsa kotelez8, amennyiben egynapos
rendezvény kerll megszervezésre, ugy a két datum megegyezik. A datum tipusi mezdék
kitoltéséhez jelen leirds 1.sz. melléklete nyujt segitséget.

A verseny besorolasa a lenyilé menibdl valaszthatd ki. Amennyiben egy rendezvény
tobb besorolassal is rendelkezik (pl. ORB, ORC, R2, HIS), gy maximum 5 besorolasi mez6
tolthetd ki.

Az adatlap aljan talalhaté barna mez6ket csak a Titkarsag dolgozéi tudjak kitélteni.

Az adatok megadasat kdvetSen az ,IGENYLES ELKULDESE” gomb megnyomdsaval lehet
az igénylést benyujtani.

Az igénylés benyujtasat kovetéen a rendszer a benyujtast e-mail Gizenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail Gzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypdtlas sziikséges
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitasra kerdil.
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g. Regisztralt versenyek bejelentése

A ,Regisztralt versenyek” menipont inditdsat kovetGen a rendszer az igényléshez
sziikséges képernyGt nyitja meg.

A piros kerettel rendelkez6 mez6k megadasa kotelezd, ezeknek a kihagydsa esetén az
igénylést nem lehet benyujtani.

Az adatlap fels6 részében az igényl6 torzsadatai l|athatdak, melyek ebben a
menlpontban nem mddosithatdak. Amennyiben a torzsadatok médositasa sziikséges,
abban az esetben az igénylés kitoltésének megkezdése el6tt a ,Sajat adatok” meniipont
meghivasaval kell a toérzsadatokat modositani.

Ezt kbvetben a verseny felel§sének adatait kell megadni.

A versenyfelel6s adatinak megadasat kovetéen a bejelentend6 verseny adatait kell
megadni (44. dbra).

VERSENY ADATAI

44, dbra

A ,szakdg” adatmezbbe a verseny jellege szerinti MNASZ szakagat kell kivalasztani,
amennyiben egyik szakag ala sem sorolhaté be a rendezvény, ugy az ,egyéb” opcid
valasztando.

A verseny kezdeti és vég dadtumanak megaddsa kotelez6, amennyiben egynapos
rendezvény keril megszervezésre, Ugy a két datum megegyezik. A ddtum tipusd mez6k
kitoltéséhez jelen leirds 1.sz. melléklete nyujt segitséget.

A verseny besoroldasa minden esetben ,regisztralt”.

Az adatok megadasat kdveten az ,IGENYLES ELKULDESE” gomb megnyomdsaval lehet
az igénylést benyujtani.

Az adatlap aljan talalhaté barna mez6ket csak a Titkarsag dolgozéi tudjak kitolteni.

Az igénylés benyujtasat kovetéen a rendszer a benyujtast e-mail Gizenetben igazolja
vissza. Szintén e-mail Uzenetekben jelzi a rendszer, amennyiben hidnypdtlas sziikséges
illetve amennyiben az igénylés elfogadasra vagy elutasitasra keriil.
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4. Beadott igénylések megtekintése, mddositasa, torlése

A rendszer tagszervezeti fellletének nyitdoldalan taldlhatd menisorban (36. abra), az
»lgénylések nyilvantartasa” menupontra kattintva lehet a korabban bekildott igényléseket
megtekinteni, bizonyos feltételek mellett médositani, torolni.

A menipontra kattintva az aldbbi képernyé jelenik meg (45. dbra):

E-UGYVITELI

el ..
) RENDSZER TAGSZERVEZETI FELULET

&

FELHASZNALO: Proba003 tagszervezet 1D: 00001510 kilépés

| lgényle a asa | bl licence a | Sajat adatok | Jelszocsere

IGENYLESEK NYILVANTARTASA

) (] =l 2
év hd igénylés tipusa ~ szakag %‘ beérkezett [d azonosité

Rendezés:  datum szerint cstkkend | datum szerint nvekvd SZURES

év | azonosito igénylés tipus szakag statusz

2016 00000015 | Tagszervezeti megujitas NA Aktiv

Nemzetkozi és hazai bajnoksagok
016 000 ) 9
2016 00000011 | | e jentese

MODOSIT TOROL

2016 00000010 | Rendezdi licenc igényiés Rallye
2016 00000009 | Nevezdilicenc igénylés Rallye Aktiv

Inakiv - ovanagyésta MODOSIT TOROL

2016 00000008 | Tagfelvétel NA

45. dbra

A képernyén lathato listaban valamennyi, kordbban beadott igénylés megtaldlhaté. A sz(irés
mezG6ben leszlikithetbek az igénylések a beadas évére, illetve az igénylés tipusara (pl. NevezGi
licenc igénylés, Rendezsi licenc igénylés, Versenyz6i licenc igénylés, stb...), az érintett
szakagra, az igénylés statuszara, illetve azonosité szamara.

Az igénylések felsorolasdanak sorrendje mddosithatd datum szerint noévekvére, vagy
csokkendre.

A benyujtast kovet6en, amig a Titkarsag els6é alkalommal nem nyitotta meg az igénylést, az
igénylés mddosithato, torélhets. A Titkarsagi megnyitast kévetéen a mddositasra, torlésre
mar nincs lehet6ség. A hibakat, hidnyossagokat a Titkarsag hianypétlasra felszélitd e-mail
Uzenetben jelzi a felhasznalé felé, ezt kévetben a benyujtott igénylés mddositdsara ismét van
lehet6ség.

A tordlhets igénylés torlése a ,TOROL” gomb megnyomdaséaval végezhets el. A gomb
megnyomasa utan a rendszer ellen6rz6 kérdést tesz fel, melynek jévahagyasat kdvetden keril
torlésre a kivalasztott igénylés.

A mddosithatd igénylés modositasa a ,MODOSIT” gomb megnyomasaval végezhetd el. A
gomb megnyomasat kovetben az igénylés, a torzsadatokkal egyltt megnyitasra keril és a
madositas az igénylések benyuljtasahoz hasonlé mdédon végezhetd el.

A Titkarsagi megnyitast kdvetéen a , TOROL” és a ,,MODOSIT” nyomégombok inaktivva valnak,
az igénylés sorara kattintva az igénylés a torzsadatokkal egylitt megnyithatd, megtekinthetd,
de nem mddosithatd.

A beadott igénylések tablazataban, a statusz oszlopban lathaté az igénylés allapota, mely a
Titkarsagi lépéseknek megfelelGen valtozhat.
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A rendszer tagszervezeti felliletének nyitéoldalan talalhatd mentsorban (36. abra), az
»,Versenyz8i licenc nyilvdntartdsa” menlpontra kattintva lehet a korabban bekildott
versenyzGi licenc igényléseket megtekinteni, bizonyos feltételek mellett médositani, torolni.
A menlpont a fentiekkel analég mdédon mikodid, azzal az eltéréssel, hogy a listdban kizardlag
a versenyz6i licenc igénylések keriilnek felsorolasra.
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1.sz. melléklet
A datum tipusu adatok bevitelének maédja

Az MNASZ elektronikus Ugyviteli rendszerében tobb helyen is sziikség lehet datumok
bevitelére. A rendszeren belil — egységesen — a datumok megaddsdra az alabbiak szerint van
lehetGség:

Az egeret a datum mezdre kell hdzni, majd klikkelést kovetéen egy naptar jelenik meg (M1
abra).

mobil: +36 0000 vezetékes: +36 | ( oot
Web

E-mail cim
emallcim Februar 2016
Hé Ke Sz Cs Pé Sz Va
12 % 5 BT
VERSENY ADATAI
8 9 10 11 12 13 14
Verseny hivatalos neve: 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
Verseny szakéga: ‘ 29
Verseny kezdeti détuma 2016.02.03) X \
Verseny besoroldsa - besorolds -
M1. dbra

Amennyiben nem az alapértelmezett hdnapot szeretnénk valasztani, ugy a naptar felsé
soraban taldlhaté nyilakra kattintva lehet a hénapokat |éptetni, vagy a fels6 sor kozepén
lathato feliratra kattintva a naptar atvalt a hénapok felsorolasara (M2. dbra), ahol kozvetleniil
kivalaszthato a kivant hénap, majd a nap.

mobil: +36 0000 vezetékes: +36 ( 001 mobil: +36 D 00¢ 0000 vezetékes: +36 ( 00t
E-mail cim Web E-mail cim Web
e-mail cim « 2016 » & ol cin « 2010-2019 »
Jan Mar  Apr 2010 2011 2012
VERSENY ADATAI M& Jin Jal  Aug VERSENY ADATAI 2013 2014 2015 PIRLY

Verseny hivatalos neve:

Verseny hivatalos neve:
2017 2018 2019

Szep Okt Nov Dec

Verseny szakéga: ‘ aanay - Verseny szakaga - _canay - |
Verseny besorolasa - besorolds - J Verseny besoroldsa - besorolés - |
M2. dbra M3. dbra

Amennyiben tobb évet is Iéptetni szlikséges (pl. szlletési ddtum megadasa), Ugy a naptar felsé
soraban taldlhatd feliratra kétszer kattintva az évek felsoroldsa (M3. dbra) jelenik meg. Ebben
a nézetben a fels6 sor két oldalan talalhatd nyilakkal 10-10 évet lehet [éptetni. A kivant év
kivalasztasat kovetben a hdnapok felsorolasabdl ki lehet valasztani a kivant honapot, majd a
naptarbdl a kivant napot.

A kivant napra torténd klikkelést kdvet6en a rendszer beirja a mez6be a kivalasztott datumot
és a kovetkezd kitoltendd mezbre valt.
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